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一、崇右影藝科技大學圖書館（以下簡稱本館）為充分運用社會相關人力資源以提
升圖書館服務品質，並提供有志者貢獻心力與回饋本校之管道，特訂定「崇右
影藝科技大學圖書館志工服務實施要點」（以下簡稱本要點）。

二、服務項目：

(一)讀者服務：協助圖書流通、書刊上架整架、參觀導覽、利用指導、展示
導覽解說等業務。

(二)技術服務：協助資料整理、圖書加工、登錄、建檔等業務。

三、服務時間：於本館開放時間內，依本館需求及志工意願排定服務時間。

四、服務地點：參著志工意願安排至圖書館各組或分館工作。

五、資格：

(一)凡本校在校學生、校友、退休教職員，具服務熱忱，身心健康並認同本
校辦學宗旨者。

(二)每週至少可服務六小時者。

六、徵募程序：

(一)申請：請備個人學生證或國民身分證、簡歷資料，以親自報名方式辦理。

(二)遴選：經本館初選後分別面談，以瞭解志工個人專長及性向特質後選用。

(三)訓練：經本館遴選通過者，依其志願服務項目參與實務講習訓練後，協
助各項指定業務。

七、權利義務：志工均為無給職，其權利義務如下：

(一)得參加本館安排之研習、聯誼等活動。

(二)志工應遵守本館各相關規定。

(三)服務結束後，本館得發給志工服務相關證明文件。

八、考核與獎勵：由本館定期考核，考核項目包括出勤、工作成效、服務態度等。

(一)具服務熱忱，對本館館務確有貢獻並有具體事實者，由本館公開表揚，
頒發紀念品或感謝狀。

(二)服務中途若有不符本館需求情事發生，本館得拒絕其未完之服務時程。

九、本要點經圖書館委員會通過後實施，修正時亦同。


